	日期
	星期
	工作安排
	负责部门

	12月18日
	三
	确定考核领导小组
	党政联席会

	12月20日
	五
	拟定学院2013年度考核与评优工作的通知
	院办

	12月23日
	一
	学院考评工作领导小组讨论通过上述《通知》
	学院考评工作领导小组

	12月24日
	二
	印发《通知》
	院办

	12月24日
~

12月30日
	二
~
一
	１.教职工填写教职工年度考核登记表
２.各部门组织民主评议，提出考核意见和奖教金推荐名单（先进工作者和三育人先进个人推荐对象除外）
	各部门

	12月31日
	二
	１.讨论确定教职工个人考核等级
２.讨论确定各类奖教金推荐对象
	学院考评工作领导小组

	12月31日
~
1月2日
	二
~
四
	结果公示
	院办

	1月2日
	四
	组织推荐校先进工作者、校“三育人”先进个人名单
	各部门

	1月3日
	五
	确定校先进工作者、校“三育人”先进个人推荐对象
	学院考评工作领导小组

	1月3日
~
1月5日
	五
~

日
	推荐对象名单公示
	院办

	1月6日
	一
	校 “三育人”先进个人候选人、校先进工作者候选人以及各奖教金候选人提供相应材料到院办
	院办

	1月9日
	四
	相关材料分别提交人事处或校工会
	院办

	1月10日
	五
	教职工将《教职工年度考核登记表》提交院办
	院办


附件一：
2013年生科院考核评优进程安排表

