浙江理工大学因公短期出国（境）申请表（中层干部）
	姓名
	
	性别
	
	出生年月日
	
	出生地
	

	所在部门
	
	工号
	
	职务
	
	职称
	

	政治面貌
	
	文化程度
	
	专业
	

	电子信箱
	
	电话/传真
	（宅）                   （办）

	手机号码
	
	家庭地址
	

	出访国家

（地区）
	
	出国（境）日期
（含抵离境）
	    年  月  日—    年   月  日
        （共__________天）

	邀请单位地址及邀请人姓名
	

	派出任务
	□考察访问     □讲学研究     □国际学术会议   □进修培训  □其他

	派出渠道
	□学校组团     □双跨团组

	国（境）内外费用来源（含办理因公护照、签证或港澳通行证、签注或大陆居民往来台湾通行证费用及在外费用）
	
	国（境）外

旅费来源
	

	出国（境）理由
	

	上次因公出国（境）时间、地点
	

	所在学院

（部门）意见
	（请协调、确保该教师出国（境）期间在校教学、管理等工作的顺利进行。）
签名（盖章）：
年     月     日
	分管领导意见

（限机关职能部门、直属单位）
	签名（盖章）：
             年     月     日

	人事处意见
	签名（盖章）：
                    年     月     日
	需会签部门
意见2
	签名（盖章）：
             年     月     日

	国际交流与

合作处意见
	（申请人费用开支请按照《财政部、外交部关于印发<临时出国人员费用开支标准和管理办法>的通知》（财行[2001]73号）标准执行。）         签名（盖章）：                         年     月     日

	分管干部工作的校领导意见
	          签名（盖章）：
年     月     日
	分管外事工作的校领导意见
	          签名（盖章）：
年     月     日

	校长意见
（如需要）
	签名（盖章）：
年     月     日


注：1、根据上级机关有关出国（境）报批程序、国内办理证照及各国使（领）馆签证所需时间等实际情况，计划因公出国（境）的人员均须提前2个月提交申请表。赴台湾访问人员因审批、办证等手续更复杂，须提前3个月提交申请表。

2、所有使用各类课题、学科建设经费者，需注明名称，由科技处、研究生部等经费管理部门会签意见；涉密人员须到校保密办办理相关手续。

3、请同时提供身份证复印件，合格的邀请信原件、复印件及中文翻译件、在外活动详细日程表。双跨团组请提供组团通知书复印件。

4、如需在国际会议会上宣讲论文的，须提供中、英文论文摘要并注明论文内容是否涉及机密及一中一台或两个中国问题，由学院审核、签字、盖章后，再交由科技处审核、签字、盖章。
